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[CJ ORDNUNG | STRUKTUR

|:| Ordnungssysteme projektspezifisch definieren und einheitlich anwenden
D Ordnerstruktur und -namen lberprifen/optimieren/anlegen

D Dateinamen Uberprifen/optimieren/anlegen

D Ebenenstruktur Gberpriifen/optimieren/anlegen

|:| Ebenennamen lberprifen/optimieren/anlegen

D Raster Uberprifen/optimieren/anlegen

|:| Hilfslinien Uberprifen/optimieren/anlegen

|:| Musterseiten lberpriifen/optimieren/anlegen

[J FORMAT | MASSE | BESCHNITT

D Dokument- und Ausgabeformat tberprifen/korrigieren

D MafBstabe Uberprifen/korrigieren

D Beschnitt Giberpriifen/korrigieren/anlegen

|:| Konturstarken Uberprifen/korrigieren

|:| Linienpositionen liberprifen/korrigieren

D Rahmengroflen und -positionen Giberprifen/korrigieren

D Positionen wiederkehrender Elemente Uberpriifen/korrigieren
D Dokumentseitenanordnung tberprifen/korrigieren

[J BILDER | AUFLOSUNG

|:| Bildrechte Uberprifen/kaufen

D Auflosung Uberpriifen/optimieren

D Fehlende Verknilipfungen lberprifen/korrigieren

D Beschnitt Gberprifen/anlegen/montieren

D Angewendete Effekte Uberprifen/korrigieren

D Bildstile und -wirkung auf Einheitlichkeit Gberprifen/korrigieren
D Uberdruckenvorschau anwenden/{iberpriifen/korrigieren

[] Testdruck (Proof) im Mafstab 1:1

] FARBEN

D Alle nicht verwendeten Farben loschen

D Farbfelder und -werte entsprechend den Vorgaben anlegen/iiberprifen/korrigieren

D Corporate-Farben anlegen/iiberpriifen/korrigieren

|:| Alle Farben eindeutig und einheitlich zuweisen

|:| Verschiedene Farbsysteme (CMYK/RGB/Sonderfarben) gezielt verwenden/umrechnen/ggf. loschen
D Farbprofil anlegen/zuweisen/lberprifen/korrigieren

D Uberdruckenvorschau anwenden/iiberpriifen/korrigieren
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[ TEXT | TYPOGRAFIE | FORMATE

|:| Inhalte auf Richtigkeit und Vollstandigkeit iberprifen/korrigieren
|:| Ubersatztext tiberpriifen/korrigieren

D Ausrichtung und Biindigkeit Gberprifen/korrigieren

D Grundlinienraster liberprifen/korrigieren

D Rechtschreibung lberprifen/korrigieren/einheitlich anwenden
|:| Lizenzen der verwendeten Fonts lberprifen/kaufen

D Absatz- und Zeichenformate anlegen und zuweisen

|:| Sprache und Silbentrennung beachten

|:| Feinsatz Uberprifen/korrigieren/einheitlich anwenden

D Seitenzahlen und ggf. Inhaltsverzeichnis Gberprifen/korrigieren
D Text als finales Seitenlayout ins Lektorat geben

D Korrekturen aus Lektorat einarbeiten

|:| Nur bei Notwendigkeit (z. B. Folienschneideplott) Texte in Pfade konvertieren

[ AUSGABE | UBERGABE

|:| Fehlende Verkniipfungen lberpriifen/korrigieren

D Profile und Ausgabevorgaben des nachfolgenden Dienstleisters erfragen/anwenden
D Programminterne Abschlusskontrolle/Preflight

D Fir Ausgabe sammeln

D Exporteinstellungen festlegen/anwenden

D Ausgabedokument erstellen

|:| Separationsvorschau iiberpriifen/korrigieren

|:| Transparenzen lberprifen/korrigieren

D Ausgabedokument final Gberprifen/korrigieren (Preflight)
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